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ARTICULO 2_OBJETO DE VISADO 

ARTICULO 15_TRABAJOS PROFESIONALES OBJETO DEL VISADO OBLIGATORIO
ARTICULO 16_ALCANCE DEL VISADO

ARTICULO 21_CONCEPTO DE PROYECTOS PARCIALES

ARTICULO 23_VISADO DE LOS PROYECTOS PARCIALES Y DOCUMENTOS 
TÉCNICOS COMPLEMENTARIOS.

ARTICULO 22  CONCEPTO DE DOCUMENTOS TÉCNICOS DE DESARROLLO DEL 
PROYECTO EDIFICATORIO.

ARTICULO 24_COMPROBACIONES DEL VISADO CUANDO EL PROYECTO 
EDIFICATORIO SE HAYA ELABORADO POR FASES
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ARTICULO 25_DOCUMENTACIÓN OBJETO DE VISADO.
ARTICULO 26_MODIFICACIONES DEL PROYECTO.
ARTICULO 27_DOCUMENTACION OBLIGATORIA DEL SEGUIMIENTO DE LA OBRA.

ARTICULO 33_CONCEPTO.
ARTICULO 34_ALCANCE DEL VISADO VOLUNTARIO.
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CON TEN IDO D E  LA  DOCU MENTACIÓN  QU E  SOL IC ITA E L  V ISADO.

-PROYECTO B ÁSICO

E l proyecto B ásico contendrá la docum entación m ínim a de proyecto según se

indica en CTE-PARTE I-AN EJO I (CON TE N IDO D E PROYE CTO). Se com probará la

habilitación del autor del trabajo así com o la corrección e integridad form al de la

docum entación de proyecto

-IN FORM ES/CERTIFICAD OS

El visado de inform es y certificados com prenderá la com probación de la

habilitación del autor de los m ism os así com o la integridad form al del docum ento.

En el caso de inform es o certificados que incluyan datos relacionados con

docum entación ya visada en el COALZ, el visado de los m ism os incluirá al anális is

de la coherencia de dichos datos.

-H O JA D E D IRE CCION

-PROYECTOS D E U RB A N IZACIÓN
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2-FORMU LARIOS COLEGIALES
_R101_COMUNICACIÓN DE ENCARGO Y SOLICITUD DE VISADO _ANTES: SOLICITUD DE VISADO OBLIGATOPRIO/SOLICITUD DE VISADO VOLUNTARIO (FIRMA DEL PROMOTOR)
_R102_HOJA DE DIRECCIÓN
_R103_SOLICITUD DE LIBRO DE ÓRDENES
_R104_SOLICITUD DE LIBRO DE INCIDENCIAS
_R105_DILIGENCIA DE COORDINACIÓN DE PROYECTOS PARCIALES_ANTES ANEXO 3 _MODELO SCAE

_HOJA RESUMEN DE MEMORIA
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1.-PRESENTACIÓN  FOR MULARIO COM U N ICACIÓN  D E  E N CARGO Y SOL IC ITUD  D E  V ISADO

1.1.- N uevos expedientes .

Siem pre que se presente a visar docum entación que de lugar a la creación de un nuevo expediente (Proyecto de edificación, Proyecto de dem olición, E xpediente de

legalización, Inform e/Certificado o cualquier otra docum entación), será necesario presentar form ulario de Com unicación de encargo y Solicitud de visado. (Form ulario

obligatorio desde el 14/10/2019).

Este form ulario se presentará una vez en toda la vida del expediente siem pre que en la cas illa de D ocum entos  para los  que se solicita el visado así se indique.

Por lo que siem pre este form ulario se presentará firm ado obligatoriam ente por el prom otor.

1.2.- E xpedientes  obrantes en el COALZ.

Cuando se solicite el visado de docum entación que de lugar a la creación de una nueva fase dentro de un expediente antiguo ya creado, no será necesario presentar
nuevo form ulario de com unicación de encargo y solicitud de visado, excepto en los casos en que las fases ya creadas del expediente sean anteriores al 14/10/2019.
En ese caso será necesario presentar nuevo form ulario .

2.-H OJA DE D IRE CCIÓN / D IL IGEN CIA DE COORDIN ACION /SOLIC ITU D DE L L IB RO DE ÓR D EN ES.
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1. Es necesario presentar nuevo formulario de Comunicación de encargo y
solicitud de visado. Los formularios se pueden generar desde la aplicación
Arquigés 2.0-Formularios. (Formulario obligatorio desde el 14/10/2019)

2. El formulario comunicación de encargo incluirá datos de P.E.M. y superficie
construida así como referencia catastral, coherentes con datos de proyecto.

3. La comunicación de encargo deberá estar firmada por técnico y promotor en
apartado de conocimiento y aceptación del documento, además de firma del
técnico en apartado de declaración responsable del documento. La firma será
original escaneada o firma digital no escaneada en el pdf.

4. Si se presenta a visar solo la comunicación de encargo es necesario que venga
acompañada de un plano de situación con las referencias precisas para la
ubicación de la parcela.

_R101_COMUNICACIÓN DE ENCARGO Y SOLICITUD DE VISADO

1. Es necesario indicar en la comunicación de encargo las Fases de trabajo
encargadas.

2. Corregir porcentajes como redactor de proyecto y director de obra
3. Corregir superficies y PEM en función de los datos de proyecto

00000000A

00000000A
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_R102_HOJA DE DIRECCIÓN

1. En la hoja de dirección tienen que aparecer los datos de los
técnicos intervinientes

2. Corregir datos de director de obra ya que no puede ser la sociedad
3. Corregir superficies y PEM en función de los datos de proyecto
4. En la Hoja de dirección el presupuesto que se indica tiene que ser

el de ejecución material

1. Es necesario presentar nuevo formulario de Hoja de
dirección. Los formularios se pueden generar desde la
aplicación Arquigés 2.0-Formularios (Formulario
obligatorio desde el 14/10/2019)

2. La hoja de dirección deberá estar firmada por el técnico
3. La hoja de dirección incluirá datos de P.E.M. y superficie

construida así como la referencia catastral,
4. En el caso que se modifiquen los datos de proyecto,

deberá presentarse una nueva Hoja de dirección.

00000000A

00000000A

00000000A

1. La hoja de dirección deberá ser modificada cuando se solicite el
visado de modificado de proyecto y exista fase 7800 visada_SIN
COSTE.
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1. Al solicitar el visado de un segundo libro de órdenes (6201), es
necesario que el colegiado especifique el motivo de petición del mismo.
2. La solicitud de libro de órdenes deberá estar firmada por el redactor
del proyecto.

CURSO DE FORMACIÓN DPTO VISADOS _COALZ 2020
_R103_SOLICITUD DE LIBRO DE ÓRDENES

00000000A
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1. Corregir datos de director de obra ya que no puede ser la sociedad.
2. Corregir superficies y PEM en función de los datos de proyecto.

1. SE PUEDE SOLICITAR EL VISADO CONJUNTAMENTE CON EL PROYECTO
O EL VISADO INDEPENDIENTE.
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R105_DILIGENCIA DE COORDINACIÓN DE PROYECTOS PARCIALES ( Antes Anexo 3_Modelo SCAE)

PROYE CTOS PARCIALES_ARTICULO 23_VISADO DE LOS PROYECTOS PARCIALES Y DOCUMENTOS TÉCNICOS COMPLEMENTARIOS.

E l proyecto edificatorio redactado por el arquitecto se puede presentar a visar junto a diferentes proyectos  parciales  y 

documentos técnicos com plementarios  redactados por técnico distinto al arquitecto. (Proyecto parcial de instalaciones , 

proyecto parcial de estructuras , Estudio de seguridad y salud y otros).

Estos  proyectos  parciales  se pueden aportar visados por el colegio profes ional del técnico que los  redacta (se archivarán 

dentro del expediente) o , por el contrario , se pueden presentar para que se visen junto al proyecto principal (s iem pre que 

el arquitecto tenga competencias  para la redacción de los  mism os). 

En cualquier caso, se incluirá, junto a la docum entación de proyecto, una diligencia de coordinación por cada uno de los  

proyectos  parciales .
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1. Se presentará una diligencia de coordinación por cada uno de los
proyectos parciales aportados. Los formularios se pueden generar
desde la aplicación Arquigés 2.0-Formularios.
2. La diligencia de coordinación deberá estar firmada por el redactor
del proyecto edificatorio.

CURSO DE FORMACIÓN DPTO VISADOS _COALZ 2020
_R105_DILIGENCIA DE COORDINACIÓN DE PROYECTOS PARCIALES

2. Incluir fecha de visado de proyecto parcial o fecha que figura en el
documento

00000000A
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01 N OR MAS DE  V ISADO

1.1 - Form ato de los archivos pdf.

1.2.- Denominación

1.3.- Documentación completa

1.4.- Modificados de proyecto
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02 C ÓD IGO FASES E XPEDIEN TES_ARQU IGES 2,0

03 R E PAROS

3.1- PROYECTOS(3000-4000-5000)

3.2– MODIFICADOS DE  PROYECTO (8000)

3.3.- CFO (7000-6000)

3.4.- CERTIFICADO E  IN FORMES (9600)

04 PRESEN TACIÓN  D E  LA  SU B SANACIÓN  DE  LOS RE PAROS



CURSO DE FORMACIÓN DPTO VISADOS_COALZ 2020

COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE LANZAROTE Tel: 928 800 369 - Fax: 928 800 798 - www.coa-lz.com

01 N OR MAS D E  V ISADO 

1.1.- Formato de los archivos pdf

Los pdf enviados deben enviarse con la orientación correcta y con espacio en la esquina inferior derecha 

para la im presión del sello de visado (Espacio recom endado de 2 cm . de ancho y 25-29 cm  de alto) y un 

m áxim o de 12 MB  por cada archivo o 30 MB  por bloque de subida sim ultánea de archivos .

1.2.- D enominación recom endada

L os  pdf deberán indicar en su nom bre, a qué docum ento del proyecto corresponden. Por ejem plo:

D_DOCUMEN TOS AD MIN ISTRATIVOS
D _CE-SV.pdf (Com unicación de encargo y solicitud de visado) 
D _H D .pdf (H oja de D irección)

ME _MEMORIA
M E _D escriptiva.pdf (Descriptiva) 

P_PLAN OS
P_01_S ituación.pdf (Situación y E m plazam iento) 

1.3.- Docum entación com pleta

Cada proyecto o parte del m ism o, deberá enviarse de form a com pleta para proceder a su traslado al
departam ento de visado, según el tipo de trabajo que se indique en la solicitud de visado.
(Si en la docum entación enviada, se detecta ausencia de parte de su contenido m ínim o establecido según
el Anejo I del CTE , se requerirá dicha docum entación por el departam ento de adm inistración. H asta no
haberla recibido no se enviará al Departam ento de Visado).

www.coa-lz.com /visado/guia-de-visado (Guías de visado: N ormas de presentación de docum entos a visar) 
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01 N OR MAS D E  V ISADO 

.

Docum entación com pleta FASE  D E  B Á SICO*
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ARTICULO 24_COMPROBACIONES DEL VISADO CUANDO EL PROYECTO EDIFICATORIO SE HAYA 
ELABORADO POR FASES

Los proyectos  edificatorios  se pueden presentar a visar com pletos (Proyecto B ásico+E jecución) o por 

fases (Proyecto B ásico y Proyecto de E jecución). Tanto al Proyecto B ásico com o al Proyecto de E jecución 

le corresponderá una docum entación según se indica en CTE-PARTE  I-AN EJO I (CON TEN IDO DE  

PROYE CTO). Por tanto, s i se presenta a visar un proyecto por fases es  im portante que cada una de ellas  

contenga la inform ación que le corresponda s iem pre evitando duplicidad docum ental.

E l visado del Proyecto B ásico es  un visado voluntario por lo que se puede presentar a visar únicam ente el 

Proyecto de ejecución s iem pre con ciertas  condiciones .

PR OYECTO  D E  E JECU CIÓN  

E l Proyecto de ejecución no podrá contener datos de Proyecto B ásico excepto los datos generales

de proyecto para evitar duplicidad docum ental, salvo que esa docum entación que se presente

desarrolle la aportada en el Proyecto Básico (E j. Es obligatorio en P. Básico justificar el CTE DB SI

y en el P. E jecución se podrá presentar Proyecto parcial de Seguridad contra incendios ya que

desarrolla la anterior justificación). En el CTE -PARTE I-ANEJO I (CON TEN IDO DE PROYECTO) se

indica claram ente cual es el contenido m ínim o de un Proyecto B ásico.

Se podrá presentar a visar el “Proyecto de E jecución” (4000) aportando el Proyecto B ásico para

su supervis ión o presentando Proyecto de E jecución + Certificado de datos de Proyecto B ásico +

Autorización adm inistrativa
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01 N OR MAS D E  V ISADO 

1.4.- M odificados de proyecto

En cualquier m odificación de un proyecto ya visado, deberá enviarse en pdf aparte*, descripción de las  m odificaciones contenidas en ese nuevo docum ento respecto al 

proyecto o fases anteriores visadas.

www.coa-lz.com /visado/guia-de-visado (Guías de visado: N ormas de presentación de docum entos a visar) 
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02 C ÓD IGO FASES E XPEDIEN TES_ARQU IGES 2,0

Desde la aplicación Arquiges 2.0 se lleva la gestión com pleta de los E xpedientes y sus respectivas fases . Se crea por lo tanto una codificación estándar en relación a los
posibles expedientes conform e solicitud y contenido de la docum entación.

Fases referenciadas a proyectos edificatorios:
0000_Parte de Encargo
1000_Estudios Previos
2000_Anteproyecto
3000_Proyecto B ásico
4000_Proyecto de Ejecución
4500_Proyecto Parcial o Docum ento técnico com plem entario
5000_Proyecto B ásico y de Ejecución
6000_Certificado Parcial de Obra
6200_L ibro de Órdenes
7000_Certificado Final de Obra
7800_H oja de Dirección y/o H oja de Estadística.
8000_Modificado de Proyecto
8500_Certificos de expedientes

Fases referenciadas a proyectos de urbanización:
9000_Estudio de Detalle
9100_Plan Parcial
9200_Plan General
9400_Proyecto de U rbanización
9500_Plan Especial
9700_Varios Urbanism o

Fase referenciada a Certificados e Inform es:
9600_Certificados o Inform e

Fase referenciada a Proyecto de Dem olición:
9800_Proyecto de Dem olición.
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03 R E PARO S

3.1- PR OYECTOS (3000-4000-5000)

3.1.a.- R .ADMIN ISTRATIVO_Presentación de Proyecto de ejecución (4000) s in Proyecto básico visado

3.3.a.-A l solicitarse el visado de un “Proyecto de E jecución” (4000) sin la fase de B ásico visado en el COALZ, se le indicará que “Al no tener constancia de la existencia de
Proyecto B ásico visado, para proceder a la revisión del Proyecto de E jecución es necesario que se aporte el Proyecto B ásico para la supervis ión o la licencia y un
Certificado de datos* para poder proceder al anális is del expediente.”.

E l Certificado de datos* deberá contener com o m ínim o inform ación correspondiente a datos generales , agentes del proyecto y la m em oria descriptiva:
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03 R E PARO S C ertificado de datos* 

3.1.b.- R .AD MIN ISTRATIVO_Cuando se incorpore un Proyecto Parcial o D ocum ento Técnico (4500) como parte del proyecto principal, el arquitecto proyectis ta ha de solicitar
su adhesión al m ism o por m edio la diligencia correspondiente.

FIRMA 
TÉCNICO
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03 R E PARO S

3.1.c.- R .AD MIN ISTRATIVO_Cambio de prom otor en expedientes  exis tentes

Al presentarse docum entación a nom bre distinto del prom otor al que se encuentra visado el expediente en el COALZ, deberá acreditar el cam bio de prom otor con el que
ahora se nos solicita el visado de la docum entación.(E scritura, N ota sim ple, L icencia notificada al nuevo prom otor, Declaración responsable con la firm a de los
prom otores im plicados…)
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03 R E PAROS TIPO CON TEN IDO

3.1.d- R .V ISADOS_Proyectos de Obra N ueva_Reform a_Ampliación (3000-4000-5000):      

M em oria D escriptiva y Constructiva:

-Es necesario hacer mención expresa en la Memoria Descriptiva, al cumplimiento del CTE y de otras normativas estatales y autonómicas de obligado cumplimiento. (NCSE-02, EHE, REBT, RITE, Eficiencia energética,
Telecomunicaciones, Habitabilidad, Accesibilidad,...,etc).
-Falta aportar la altura útil de los espacios o volumen en memoria según se indica en el Anejo I. Contenido del Proyecto según CTE.

-Es necesario definir las Prestaciones del edificio, por requisitos básicos y en relación con las exigencias básicas del CTE. (Se recomienda ver Anejo I del Libro 1 del CTE) Incluyendo las Limitaciones de uso del edificio.

-Habrá que incluir como parte de la memoria descriptiva, la descripción general de los parámetros que determinen las previsiones técnicas a considerar en el proyecto respecto a los distintos sistemas (estructural,
compartimentación, acondicionamiento y de servicios) que se consideran.

-Es necesario definir la Sustentación del edificio* en la Memoria Constructiva del Proyecto Básico. “Justificación de las características del suelo y parámetros a considerar para el cálculo de la parte del sistema estructural
correspondiente a la cimentación.” (Aunque pertenece al contenido del Proyecto de ejecución es obligatorio hacer mención los datos requeridos)

-CTE y Cum plimiento de otros reglamentos y disposiciones :

- Falta justificar los Documentos Básicos de: Seguridad Estructural, Seguridad en caso de Incendio* ,Seguridad de Utilización y accesibilidad, Salubridad, Protección frente al Ruido y Ahorro de Energía.
-Es necesario aportar la justificación del cumplimiento del Real Decreto 235/2013, de 5 abril por el que se aprueba el procedimiento básico para la certificación de la eficiencia energética de los edificios. Si no tuviera obligación de 
aportar el mismo tendrá que justificarlo adecuadamente.
-La aplicación del Real Decreto 732/ 2019, de Modificación del Código Técnico de la Edificación es obligatoria para todas aquellas obras que soliciten licencia municipal a partir del 24 de septiembre de 2020. Por tanto, es necesario 
adaptar la justificación de los documentos del CTE a dichas modificaciones.
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-Anejos :

- Es necesario aportar estudio de gestión de residuos según RD 105/2008 de 1 de febrero. Según artículo 4 de dicho reglamento el estudio deberá contener, entre otros, planos de las instalaciones previstas para el
almacenamiento, manejo, separación y, en su caso, otras operaciones de gestión de los residuos además de una valoración del coste previsto de la gestión de los residuos de construcción y demolición que formará parte del
presupuesto del proyecto en capítulo independiente.

- El Presupuesto de Ejecución por Contrata de proyecto es superior a 450.759,08 €, por lo que debe presentar un Estudio de Seguridad y Salud completo. (RD 1627/1997, de 24 de octubre)

- Al presentarse un Estudio de Seguridad y Salud completo, el mismo tiene que incluir, memoria, mediciones y presupuesto, pliego de condiciones y planos de seguridad y salud.

-P lanos :

- En la carátula de los planos deberá indicar la fase correcta de proyecto que solicita el visado y los agentes de proyecto deben ser coherentes con los datos de proyecto.
- Es necesario presentar Plano de Situación con indicación del Norte geográfico y plano de Urbanización en el que se refleje la red viaria, las acometidas de las instalaciones…

- El Plano de cimentación tiene que estar referenciado a su entorno y acotado.
- En los Planos de Estructuras es necesario que aparezca el cuadro de características de los materiales.

- En los Planos de Estructuras es necesario que se indiquen los valores del Esfuerzo cortante y el Momento Flector.

-Los Planos de Alzados  y secciones deben estar acotados.
-En el caso de presentar cuadro de superficies en los planos debe haber coherencia de datos con el resto de documentación de proyecto.
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-Mediciones y Presupuesto :

- En el Presupuesto tienen que estar incluidas las partidas de Control de Calidad y Seguridad y Salud, así como quedar reflejado además del valor del

Presupuesto de Ejecución material, el de Contrata.

- En el Resumen de Presupuesto tiene que aparecer “…valoración del coste previsto de la gestión de los residuos de construcción y demolición que 
Formará parte del presupuesto del proyecto en capítulo independiente”, según R.D. 105/2008 por el que se regula la producción y gestión de los residuos de 
construcción y demolición.

3.1.e.- R .V ISADOS_Reform a, rehabilitación y am pliación (3000-4000-5000)

-Deberá aportar de manera bien diferenciada tanto las superficies útiles y construidas de reforma como las superficies de ampliación e incluir los datos

requeridos en los formularios obligatorios vigentes del COALZ.

3.1.f.- R .V ISADOS_Legalización (5000)

- A los expedientes de legalización les afecta la aplicación el CTE ya que es la Normativa vigente obligatoria.
- En un expediente de legalización no procede presentar Pliego de Condiciones ni Estudio de Seguridad y Salud, puesto que no se va a ejecutar obra.

- Es necesario presentar memoria y planos de Instalaciones y Estructuras con el grado de desarrollo permitido por los datos que se haya podido obtener .
(Nivel esquematico)

-L egalización y am pliación/reform a (5000):

-Deberá aportar de manera bien diferenciada tanto las superficies útiles y construidas de Legalización como las superficies de ampliación/reforma e incluir los

datos requeridos en los formularios obligatorios vigentes del COALZ.

-Deberá aportar de manera bien diferenciada el PEM de Legalización como el de la ampliación/reforma e incluir los datos requeridos en los formularios

obligatorios vigentes del COALZ.
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3.1.g.- R .V ISADOS_Demolición (9800)

-Falta por aportar fotos de la edificación a demoler y edificios colindantes si hubiera.
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3.2.- M OD IFICADO D E  PR OYECTO (8000)

3,2,a.-R . Adm inistrativo_En cualquier m odificación de un proyecto ya visado, deberá enviarse en pdf aparte*, descripción de las m odificaciones contenidas en ese nuevo 

docum ento respecto al proyecto o fases anteriores visadas.

S e indicará s i afecta a s uperficies  y PE M   de proyecto

FIRMA TÉCNICO

EJEMPLO NO VÁLIDOFIRMA TÉCNICO

3.2.b.-R . V isados_Al haber 

m odificado m ás del 80% de la 

docum entación del proyecto visado 

y al no haber entregado el escrito 

de las  m odificaciones debidam ente 

explicadas, el precio de visado se 

calculará según el punto II.1 de este 

Anexo.
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3.3.- R .AD MIN ISTRATIVO_CERTIF ICADOS E  IN FORMES 

N o se puede visar m odificado de certifico ni docum entación anexa al m ism o. D eberá por lo tanto presentar nuevam ente la docum entación com pleta para su trám ite de 

visado.

3.4.- R .AD MIN ISTRATIVO_ CFO (6000-7000) )                                                                                                                        TRÁMITE  PRE SEN CIAL

3.4.a.-Al solicitar el visado del CFO/Parcial, deberá presentar 2 copias con las firm as m anuscritas en papel del Anexo A y B correctam ente cum plim entado. (Se podrá
descargar la vers ión válida en la página web del Colegio http://coa-lz.com /2017/09/24/procedim iento-de-visado-del-certificado-final-de-obra-protocolo-e-im presos/).

Cuando la solicitud de visado se trate de un Visado Único, obligatorio
según R.D. 1000/2010 se deberán aportar 2 copias de los modelos
nombrados al ser copia por colegio responsable de la tramitación. (Para
más información consulta la Circular: 23/2014 http://coa-
lz.com/2017/09/24/procedimiento-de-visado-del-certificado-final-de-
obra-protocolo-e-impresos/)
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3.4.b.-D eberá aportar docum entación obligatoria a efectos del cum plim iento de las obligaciones contem pladas en el Real Decreto 314/2006 de 17 de m arzo (que aprueba el
C.T.E , en su anejo II, por el D irector de Obra/D irector de E jecución de la Obra) conform e se indica en el Anexo B .

3.4.c.-Deberá presentar m ínim o 2 copiativas del L ibro de órdenes para su visado.

3.4.d.-E s necesario presentar, al m enos , 4 copias de m odelo de Certificado Final de Obra en papel y con firm as m anuscritas .( 1 copia Prom otor, 1 copia COALZ, 1 copia
COAATLZ, 1 copia Técnico)

3.4.e.-Falta aportar relación de controles, o escrito aclaratorio al respecto.

3.4.b

3.4.a.-
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3.4.- R .V ISADOS_CFO (6000-7000)

3.4.f.-Al haber cambio de promotor en el CFO que solicita el visado respecto a Licencia y proyecto visado, deberá aportar:

- Copia de registro de solicitud de cambio de titularidad de la licencia en el ayuntamiento correspondiente.

-Escrito firmado por el promotor en el que se aclare esta circunstancia.

3.4.g.-Al haber cambio de datos de situación y de denominación de proyecto en Licencia y CFO, respecto al proyecto visado, deberá presentar escrito aclaratorio firmado por el técnico.

3.4.h.-Si la autorización administrativa se otorga a uno de los promotores que nos constan del proyecto visado, se deberá presentar escrito aclarando los promotores indicados en el CFO.
(Deberá hacer referencia al expediente visado) Deberá estar firmado como mínimo por algún miembro de la dirección facultativa.

3.4.i.- Al haber modificaciones de proyecto es necesario:
- Presentar nueva licencia.
- Presentar descripción de las modificaciones que, con la conformidad del promotor, se hubiesen introducido durante la obra, haciendo constar su compatibilidad con las condiciones

de la licencia conforme lo indicado en el C.T.E Anejo II.3.3.a. Deberá marcar con cruz en el CFO que presenta dicha documentación adjunta.

3.4.j.- Al presentar modificaciones de proyecto conjuntamente con el CFO, deberá marcar con cruz en el CFO que presenta dicha documentación adjunta y además, deberá incluir la
Relación de modificaciones en obra compatibles con las condiciones de la licencia conforme lo indicado en el C.T.E. Anejo II.3.3.a.
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3.4.k.- En el L.O. falta la firma del “enterado” del constructor, técnico o encargado que, en su caso, le
represente según Orden Ministerial de 9 de junio de 1971, por la que se dictan Normas sobre el Libro de
órdenes y Asistencias en las Obras de Edificación y Orden de 21 de junio de 1989 por la que se unifican los
modelos de Libros de Órdenes y Asistencias y de Órdenes y Visitas, para las obras de Construcción de
viviendas en el ámbito de la Comunidad Autónoma de Canarias.

3.4.l.-La fecha de licencia es la de la de resolución de la Licencia, fecha de la de celebración de la junta de
gobierno local,nunca la de la firma de un Secretario o Registro de Salida del organismo correspondiente.

3.4.l
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3.4.m.-El campo en el CFO de “Licencia de obra: Nº Expte” y “Fecha” es un campo obligatorio a
cumplimentar.

3.4.n.- La fecha con la que se da por finalizada la obra deberá indicarse por igual en toda la
documentación, incluyendo la nota última del L.O.

3.4.ñ.-Deberá marcar con cruz en el CFO la documentación que presenta conjuntamente con el CFO.

3.4.o.- Deberá presentar el modelo de CFO vigente correspondiente al tipo de finalización de obra que
nos solicita el visado.(C.F.Obra, C.F.O.Parcial ,C.F.Legalización.)

3.4.p.- Falta por aportar la “Relación de controles de obra realizados y sus resultados” firmados por el
director de ejecución.

3.4.q.-Toda la documentación entregada para visar (relación de modificaciones, relación de controles,
aclaraciones al CFO y Certificado de liquidación económica) se quedará en custodia, por lo que si se
quiere una copia visada de la misma, es necesario aportar más de una.

3.4.n
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4.- Forma de presentación de la documentación que ha s ido m otivo de reparo.

Las notificaciones del departam ento de visados de las posibles incidencias (reparos) detectadas en el proceso de visado de expedientes serán com unicadas m ediante
correo electrónico y m ediante lis ta num erada de las m ism as. Por lo que cuando la docum entación que solicita el visado es m otivo de reparo se deberá tener en cuenta
varios aspectos a la hora de subir dicha docum entación corregida a la plataform a Arquiges:

-Si se han com unicado varios reparos desde el dpto de visados, se recom ienda presentar escrito aclaratorio indicando las correcciones realizadas de los m ism os
por reparo. Se podrá presentar m ediante pdf aparte o en el cam po de observaciones a la hora de subir la docum entación.

-Se deberá subir el m ism o archivo en nom bre y contenido, únicamente debiendo estar m odificado lo que ha s ido m otivo de reparo.

-N o se podrá cam biar la m aquetación del docum ento, ya que desde el departam ento de visados m uchos de los reparos vienen referidos a las páginas del pdf.

-Si la docum entación que es m otivo de reparo al ser revisada por el técnico corrige errata o necesita añadir inform ación, deberá com unicarlo m ediante escrito al
departamento.


