ANEXO 3. PROTOCOLO DE ACTUACION

Colegio Oficial de Arquitectos Colegio de Aparejadores y
de Lanzarote Arquitectos Técnicos de Lanzarote

VISADO DE CERTIFICADO FINAL DE OBRAS
CFo UNICO

Se podra solicitar el VISADO del Certificado Final de Obras en cualquiera de los dos Colegios (COALZ o
COAATLANZ).

La documentacion se entregara en su totalidad en un unico colegio, no dando la posibilidad de que si
el tramite se inicia en uno de los colegios, se pueda entregar parte de la documentacion en el otro.
I.DOCUMENTACION
1. Documentacion a entregar para poder visar el CFO.

1.1.- Relacién de documentos objeto de visado obligatorio del CFO de edificacidn.

Documentacidn exigible:

- Impreso del CFO (Minimo cuatro ejemplares, uno para cada Colegio y otro para el promotor, firmado
por Arquitecto y Arquitecto Técnico).

- Copia de Licencia.

- Libro de 6rdenes.

- Relacién de controles de obra realizados y resultados (firmado por Director de Ejecucion).

- Documentacion y planos elaborados durante las obras de las modificaciones introducidas, aclarando
gue las mismas se han realizado con la conformidad del Promotor y que son compatibles con las
condiciones de la licencia. (Segun Anejo Il, 1.1.c del CTE y firmado por Director de Obra).

Documentacion recomendada:

- Certificado de finalizacidn de obra. (Segun disposicidn adicional sexta de la Ley 7/2011, de 5 de Abril
de actividades clasificadas y espectdculos publicos y otras medidas administrativas complementarias).

- Aclaraciones al contenido de CFO.

- Certificacidon de liquidacidon econdmica de la obra. (Segun articulo 12.3.e y articulo 7 de la L.O.E.)

- Certificado de Coordinacién. (De proyectos parciales cuando intervengan varios técnicos).

- Acta de Recepcidn de obra terminada (Articulo 6 de la L.O.E.).

- Fotografias.

- Libro de Control de Calidad. (En aquellas obras en las que sea obligatorio un programa de Control de
Calidad).

- Instrucciones de Uso y Mantenimiento. (Articulo 7 de la L.O.E.).

- Certificado de declaracién de Obra Nueva Terminada.

- Documentacion de Coordinacion de Seguridad y Salud.

- Libro de Incidencias. (Si alguno de los técnicos firmantes, es ademas Coordinador de Seguridad y
Salud).

II.LTRAMITACION DE LA SOLICITUD DE VISADO. MODALIDADES.

Para el tramite de visado del CFO se permitirdn dos modalidades, VISADO UNICO, obligatorio segtin
R.D. 1000/2010, con abono del importe total de gastos en el Colegio en que se solicite, o VISADO CONJUNTO
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(PARCIAL), con abono parcial de importes en cada uno de los dos Colegios (ésta modalidad, al entenderse como
voluntario, requerira la firma del promotor en la Solicitud de Visado, segln se recoge en el ANEXO A).

Comprobada toda la documentacidn, se inicia el proceso segun la modalidad de Visado que se haya
solicitado por los técnicos firmantes de la SOLICITUD DE VISADO (Ver ANEXO A) que comprende los siguientes
tramites:

I1.1.- Caso de VISADO UNICO: con el envio de la documentacién cuya custodia corresponda al otro
colegio, ird acompafiada de una Solicitud de DILIGENCIA DE CONFORMIDAD (Ver ANEXO B).

La documentacion a enviar entre ambos colegios dependera de quién sea el Colegio donde se solicite
el visado del CFO, (Receptor), de la siguiente manera:

Si el Colegio Receptor es el Colegio de Arquitectos, éste tendra que enviar al Colegio de Arquitectos
Técnicos (Colegio Cooperador) la siguiente documentacion:

- Solicitud de Diligencia de Conformidad.

- Impreso del CFO (una copia).

- Copia de Licencia.

- Hojas cooperativas del Libro de érdenes.

- Relacidén de controles de obra realizados y sus resultados, (firmado por Arquitecto Técnico).

Si el Colegio Receptor es el Colegio de Arquitectos Técnicos, éste tendra que enviar al Colegio de
Arquitectos (Colegio Cooperador) la siguiente documentacion:

- Solicitud de Diligencia de Conformidad.

- Impreso del CFO (una copia).

- Copia de Licencia.

- Libro de érdenes original (hojas copiativas del L.O. se queda en COAATLANZ).

- Documento Anejo b: Declaracién describiendo las modificaciones introducidas durante la
obra, haciendo constar que se han realizado con la conformidad del Promotor y que son
compatibles con las condiciones de la licencia, firmado por Arquitecto.

El Colegio que recoja la documentacion, tendra que verificar en un primer momento que toda la
documentacion necesaria se ha entregado. Si faltase algo, se enviaria el correspondiente reparo y el
procedimiento quedaria suspendido hasta subsanarse el mismo.

Una vez comprobada y verificada la documentacién el Colegio Cooperador emitira la DILIGENCIA DE
CONFORMIDAD (Ver ANEJO IlI), que serd la confirmacién de que se ha verificado la identidad y firma
del profesional, la competencia, colegiacion, compatibilidad o habilitacidn, asi como la verificacion de
la documentacion que le corresponda.

Para agilizar el tramite del visado, se podra emitir que la Diligencia de Conformidad se adelante por fax
o correo electrénico, aunque se enviard el original al Colegio solicitante para incorporar al expediente.
Se hara por duplicado de manera que cada uno de los colegios conserve un original de la misma.

Tras tener la Diligencia de Conformidad emitida por el Colegio Cooperador, el Colegio Receptor
proceders al visado del Certificado Final, estampando el SELLO DE VISADO UNICO en los dos apartados
del Impreso de CFO y en los Anejos correspondientes.

El sello de visado Unico, contendra la mencién “Visado Unico R.D.1000/2010".

Tras el visado, uno de estos ejemplares visados se enviara al otro Colegio para su archivo.
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1.2.- Caso de VISADO CONJUNTO (PARCIAL): el Colegio Receptor de la Solicitud de Visado y la
totalidad de la documentacion, verificara la identidad y firma del profesional, la competencia,
colegiacidn, compatibilidad o habilitacién del técnico colegiado en el mismo.

Una vez comprobados los datos del técnico asi como la documentacién firmada por éste, enviara la
documentacion al Colegio Cooperador en los mismos términos descritos en el caso de Visado Unico, a
excepcion de la Diligencia de Conformidad. Los ejemplares del CFO llevaran el Sello de Visado (que
sera entendido como parcial) en el apartado del técnico y el Colegio correspondiente.

El Colegio Cooperador procedera a verificar la documentacion y aspectos relacionados con su
colegiado, y una vez comprobado, podra proceder a finalizar el visado con el correspondiente Sello de
Visado. Ademas debera comunicar a ambos técnicos que el CFO se encuentra listo para su retirada
previo pago de los costes.
Una vez visado por ambos Colegios, se enviard una copia del CFO al Colegio Receptor para su
conocimiento y custodia.

11.3.- CUSTODIA de la documentacién:

Cada unos de los Colegios se encarga, tras el visado, de la custodia de la documentaciéon que
especificamente le corresponda.

El Colegio de Arquitectos custodiara:

- Impreso del CFO (Ya visado).

- Copia de Licencia.

- Libro de 6rdenes

- Diligencia de Conformidad. (En caso de visado uUnico solicitado en este Colegio).
- Documentos firmados por Arquitecto.

El Colegio de Arquitectos Técnicos custodiara:

- Impreso del CFO (Ya visado).

- Copia de Licencia.

- Hojas cooperativas del Libro de érdenes

- Diligencia de Conformidad. (En caso de visado uUnico solicitado en este Colegio).
- Documentos firmados por Aparejador.

11.4.- ABONO de gastos de visado:
En caso de VISADO UNICO, el Colegio que realiza el visado (Colegio Receptor) facturara al promotor,

Arquitecto o Arquitecto Técnico los gastos de visado del Certificado Final, incluyendo los gastos de
gestion con el Colegio Cooperador.
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Quedan informados ambos Colegios del coste por la Gestién de Diligencias y gastos administrativos
generados por las modificaciones introducidas en el tramite de visado, con el fin de que pueda
repercutirlo al técnico que solicite el visado. Ambos Colegios se informaran adecuadamente de

cualquier modificacién sobre dicho valor.

Se realizard factura trimestral entre ambos Colegios por el nimero de diligencias formalizadas,
realizando debidamente el listado de todas las Diligencias formalizadas en ese trimestre. (ANEXO C).

En caso de VISADO CONJUNTO, cada Colegio facturard los gastos de su visado (parcial)
correspondiente al promotor, arquitecto o arquitecto técnico, teniendo en cuenta que el Colegio
Receptor tendrd determinados gastos por envio de la documentacién al otro Colegio.

11.5.- PLAZOS de la gestion:

En el procedimiento de VISADO UNICO, el mismo dia de la recepcién de la solicitud de visado, se debe
enviar la documentacién al Colegio Cooperador, junto con la Solicitud de Diligencia de Conformidad. El Colegio
Cooperador tendrd un plazo maximo de 4 dias hdbiles para realizar la Diligencia de Conformidad, intentando
reducir en lo maximo dicho plazo entendiendo que el tramite de Visado del CFO suele requerirse con urgencia
por los colegiados. En el caso que hubiera “Reparos”, este plazo queda suspendido hasta subsanar deficiencias.

CONFORME POR AMBAS PARTES
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